
Variadu Seite 1/2

Expertenrunden klar
vorbereiten und moderieren

Ein kompaktes Raster für Leitfrage, Expertisenauswahl, Vergleichsfragen, Moderation, Zuhöraufträge und
Auswertung.

1. Leitfrage und Erkenntnisziel schärfen
Baustein Leitfrage Notiz / Entscheidung

Erkenntnisziel Was soll nach der Expertenrunde klarer sein als
vorher?

________________________________
________________________________
________________________________

Leitfrage Welche gemeinsame Frage benötigt tatsächlich
mehrere Fach- oder Erfahrungsperspektiven?

________________________________
________________________________
________________________________

Vergleichsfokus Welche Unterschiede, Gemeinsamkeiten, Kriterien
oder Zielkonflikte sollen sichtbar werden?

________________________________
________________________________
________________________________

2. Expertisen bewusst zusammenstellen
Perspektive / Rolle Beitrag zur Leitfrage Fehlende oder ergänzende Perspektive

1. __________________________ ________________________________
________________________________

________________________________
________________________________

2. __________________________ ________________________________
________________________________

________________________________
________________________________

3. __________________________ ________________________________
________________________________

________________________________
________________________________

4. __________________________ ________________________________
________________________________

________________________________
________________________________

3. Fragenstruktur vorbereiten
Fragentyp Zweck Eigene Fragen

Gemeinsame Kernfragen Allen Beteiligten dieselbe Ausgangsfrage stellen und
Aussagen vergleichbar machen.

1. ______________________________
2. ______________________________
3. ______________________________

Vergleichsfragen Übereinstimmungen, Unterschiede, Kriterien und
Folgen direkt aufeinander beziehen.

1. ______________________________
2. ______________________________
3. ______________________________

Vertiefungsfragen Beispiele, Begründungen, Bedingungen und Grenzen
einzelner Aussagen klären.

1. ______________________________
2. ______________________________
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4. Moderation und Gesprächsdynamik absichern
Prüfpunkt Leitfrage Notiz / Vereinbarung

Redeanteile Wie werden Eingangsstatements begrenzt und ungleiche
Redeanteile ausgeglichen?

________________________________
________________________________

Wechselseitige Bezüge Mit welchen Fragen werden Reaktionen auf vorherige
Beiträge eingefordert?

________________________________
________________________________

Begriffsklärung Wie werden gleiche Begriffe mit unterschiedlicher Bedeutung
sichtbar gemacht?

________________________________
________________________________

Konflikt und Konsens Wie werden fachliche Differenzen präzisiert, ohne künstlichen
Streit oder vorschnellen Konsens zu erzeugen?

________________________________
________________________________

Publikumsfenster Wann und wie werden Fragen oder Zwischenbilanzen aus der
Gruppe eingebunden?

________________________________
________________________________

5. Zuhöraufträge für die Gruppe
Beobachtungsauftrag Notizen

Eine zentrale Aussage pro Fachperspektive festhalten. _______________________________________________

Eine erkennbare Gemeinsamkeit markieren. _______________________________________________

Einen fachlichen Unterschied oder Zielkonflikt notieren. _______________________________________________

Das jeweilige Bewertungskriterium benennen. _______________________________________________

Eine offene Frage für die Auswertung formulieren. _______________________________________________

6. Auswertungsraster
Fachperspektive Kernaussage / Begründung Gemeinsamkeit / Unterschied / Kriterium

________________________ ________________________________
________________________________
________________________________

________________________________
________________________________
________________________________

________________________ ________________________________
________________________________
________________________________

________________________________
________________________________
________________________________

________________________ ________________________________
________________________________
________________________________

________________________________
________________________________
________________________________

7. Qualitätscheck vor dem Termin
Prüffrage Ja / Teilweise / Nein Notizen

Ist die Leitfrage eng genug für einen echten Vergleich? ☐ Ja    ☐ Teilweise    ☐ Nein ________________________

Sind die Expertisen tatsächlich unterschiedlich und relevant? ☐ Ja    ☐ Teilweise    ☐ Nein ________________________

Sind gemeinsame Kernfragen und Vergleichsfragen getrennt? ☐ Ja    ☐ Teilweise    ☐ Nein ________________________

Sind Redeanteile und wechselseitige Reaktionen moderativ
abgesichert?

☐ Ja    ☐ Teilweise    ☐ Nein ________________________

Sind Zuhöraufträge und Auswertung vorbereitet? ☐ Ja    ☐ Teilweise    ☐ Nein ________________________


